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EDITAL DE CADASTRAMENTO SEBRAETEC N° 01/2014

O SEBRAE/RJ — Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Estado do Rio de
Janeiro, entidade associativa de Direito Privado, sem fins lucrativos, instituida sob a forma
de servi¢o social autbnomo, com sede nesta Cidade, na Rua Santa Luzia no 685, 6°,7° e
9° andares, Centro, RJ, por meio de sua Unidade de Acesso a Inovacdo e Tecnologia,
considerando:

que a instituicdo possui entre seus objetivos o fomento ao desenvolvimento sustentavel, a
competitividade e ao aperfeicoamento técnico das microempresas e das empresas de
pequeno porte industriais, comerciais, agricolas e de servigos, nos campos da ciéncia,
tecnologia e meio ambiente, em consonancia com as politicas nacionais de
desenvolvimento;

que o art. 1° da Lei 10.973/04 (Lei de Inovacéo) estabelece medidas de incentivo a
inovacdo e a pesquisa cientifica e tecnolégica no ambiente produtivo, com vistas a
capacitacdo e ao alcance da autonomia tecnolégica e ao desenvolvimento industrial do
Pais, nos termos dos arts. 218 e 219 da Constituigao;

gue para os efeitos do artigo 2°, inc. I, da Lei 10.973/04, o SEBRAE/RJ enquadra-se no
conceito legal de agéncia de fomento, estando, portanto, autorizado a operar recursos a
titulo de subvencgéo econémica;

que subvencionar 0 acesso a servigos tecnoldgicos e de inovacao aos pequenos negocios
para implementacdo de novos processos, produtos e servicos no mercado é medida de
extrema relevancia para o alcance da autonomia tecnoldgica e o desenvolvimento
industrial do Pais;

torna publico e declara aberto, a partir desta data, o EDITAL DE CADASTRAMENTO DE
PESSOAS JURIDICAS PRESTADORAS DE SERVICOS TECNOLOGICOS E/OU DE
INOVACAO para integrar 0 CADASTRO DE EMPRESAS E INSTITUICOES
PRESTADORAS DE SERVICOS DE INOVACAO E TECNOLOGIA DO SEBRAETEC -
SERVICOS EM INOVACAO E TECNOLOGIA DO SEBRAE.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente Edital estabelece as regras e procedimentos de cadastramento e
contratacdo de pessoas juridicas como PRESTADORAS DE SERVICOS do
SEBRAEtec.

1.2. Integram este Edital, para todos os fins, 0s seus anexos e 0 Manual do Programa
SEBRAEtec.

1.3. O processo de cadastramento sera realizado inteiramente pela internet e ocorrera
em 2 etapas: Avaliacdo Documental e Cadastramento.

1.4. O SEBRAE/RJ nédo assegura qualquer prestacao de servico para as instituicdes /
empresas que vierem a ser cadastradas. A contratacdo de uma instituicdo /
empresa do CADASTRO somente se dara quando da ocorréncia de demanda por
servico tecnologico ou de inovacdo de um cliente do SEBRAEtec na qual o
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empresario manifeste expressamente seu desejo de ser atendido por essa
instituicdo / empresa.

2. CADASTRO

2.1. O CADASTRO do SEBRAEtec sera composto por um banco de pessoas juridicas,
instituidas sob qualquer regime juridico, que demonstrem competéncia técnica
reconhecida, infraestrutura e capacidade executiva para atender as demandas de
servicos tecnoldgicos e/ou de inovacdo dos clientes do SEBRAE/RJ,
denominadas, para os fins deste Edital, PRESTADORAS DE SERVICOS.

2.2. O CADASTRO sera gerenciado por meio de sistema informatizado, que
classificara as PRESTADORAS DE SERVICOS pelas areas teméticas, subtemas
e tipos de servicos para as quais se habilitarem.

3. REQUISITOS PARA CADASTRAMENTO

3.1. Ser pessoa juridica legalmente constituida no pais ha pelo menos 1 (um) ano,
operando nos termos da legislacdo vigente, cuja finalidade e ramo de atuacao
estejam em consonancia com o objeto de prestacao de servicos do SEBRAEtec.

3.2. Comprovar experiéncia na prestacdo dos servicos, areas tematicas e subtemas
para as quais se inscrever.

3.3. Ser habilitado neste Edital.

4. INSCRICAO

4.1. As inscricoes serdo realizadas via internet, no enderego eletrGnico
www.sebraerj.com.br e permanecerdo abertas por tempo indeterminado.

4.2. Somente poderdo solicitar o cadastramento no SEBRAEtec 0s representantes
legais da entidade solicitante, com poderes devidamente constituidos por
documento formal e legalmente valido.

4.3. Para efetuar a inscricdo, a candidata devera preencher o formulario de solicitacéo
de cadastro informatizado da pagina de inscricdo, em que informard as areas
tematicas, subtemas, tipos de servigcos e setores nos quais deseja se cadastrar
(conforme Anexo Il do Manual SEBRAEtec).

4.4. A candidata devera anexar ao formulario informatizado, obrigatoriamente, os
seguintes documentos:

4.4.1. Cépia autenticada, digitalizada e legivel, do Contrato ou Estatuto Social e
todas as suas alteracoes;

4.4.2. Comprovante de inscricdo regular no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica e nas Secretarias Estadual / Distrital e Municipal da Fazenda,
quando houver;

4.4.3. Comprovante de domicilio da empresa,

4.4.4. R.G. e CPF do representante legal;
4.4.5. Relato de experiéncia da empresa/instituicdo sobre a prestacéo de servi¢os

tecnolégicos e/ou de inovacdo a pessoas juridicas, para cada servico
versus subtema para os quais se inscreveu.



4.4.6. Atestados de capacidade técnica, emitidos por, no minimo, 2 (duas)
empresas, para cada servi¢co versus subtema pretendidos.
4.4.6.1. Nao serao aceitos atestados emitidos pelo Sistema SEBRAE.

4.4.7. Descricdo da infraestrutura fisica e comprovagdo da existéncia da
infraestrutura fisica, laboratorial, ferramental, instrumental e de
equipamentos necessarios a prestacdo dos servigcos tecnoldgicos e/ou de
inovacdo nas areas pretendidas, mediante preenchimento do formulario
constante na pagina virtual de inscricéo.

4.5. Das candidatas a prestacdo do servico de certificacdo e de andlises laboratoriais,
em qualquer area tematica, sera exigida a comprovacdo da acreditacdo pelo
INMETRO ou por organismo nacional ou internacional equivalente, adicionalmente
aos documentos mencionados no item 4.4 deste Edital.

4.6. As solicitagcbes de cadastramento em nova area tematica, subtema ou servico do
SEBRAEtec por PRESTADORA DE SERVICO ja cadastrada sera realizada por
meio do preenchimento do formuléario de solicitagdo indicado no item 4.3 e
apresentacdo da documentacao exigida no item 4.4.

4.6.1. As solicitacoes de PRESTADORA DE SERVICO ja cadastrada dispensam
a apresentacao dos documentos descritos nos itens 4.4.1, 4.4.2, 443 e
4.4.4, salvo na hipotese do cadastro da solicitante estar desatualizado.
4.7. Somente serdo aceitas as inscricbes que vierem com todos os documentos
solicitados e com informacdes suficientes para permitir sua analise.
4.8. O SEBRAE/RJ manterd as inscricbes abertas enquanto este Edital estiver
vigente.
4.9. A inscricdo neste Edital € especifica para cadastramento no SEBRAEtec.

4.10. Pessoas juridicas de todo territério nacional podem se inscrever no processo de
cadastramento no SEBRAEtec para atendimento de demandas por servicos
tecnologicos ou de inovacao dos clientes do SEBRAEtec no Estado do Rio de
Janeiro.

5. AVALIACAO DOCUMENTAL

5.1. Serd constituida a COMISSAO DE AVALIACAO DO SEBRAETEC, por
designacéao, pela Diretoria Executiva do SEBRAE/RJ, de 5 (cinco) colaboradores
para: avaliacdo e revisdo das propostas de cadastramento ou descadastramento
de PRESTADORAS DE SERVICOS.

5.1.1. Devera ser indicado um suplente para cada membro da COMISSAO.

5.2. O processo de avaliacdo documental consiste na andlise dos documentos
anexados pelas candidatas na solicitacdo de cadastramento no SEBRAEtec para
verificacdo se 0s mesmos atendem a todos os requisitos previstos neste Edital.

5.3. Fica a critério do avaliador a realizacdo de visita técnica a empresa / instituicao
candidata para verificacdo in loco das instalagbes e competéncias técnicas
documentadas na inscrigao.

5.4. Serdo desclassificadas as candidatas que nao preencherem o0s requisitos
previstos neste Edital para cadastramento.

5.5. Serdo rejeitadas as solicitacbes de cadastramento que nao cumprirem as
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exigéncias documentais deste Edital ou ndo apresentarem documentacao apta a
demonstrar competéncia técnica reconhecida, infraestrutura e capacidade
executiva da candidata para atender as demandas de servi¢os tecnologicos e/ou
de inovacgéao dos clientes do SEBRAE/RJ.

5.6. As solicitacdes de cadastramento serdo distribuidas entre os membros da
Comisséo por distribuicéo.
5.6.1.0 AVALIADOR terd 7 (sete) dias corridos para concluir a avaliacao
documental, contados do primeiro dia subsequente ao da distribuicao.

5.7. Quando o AVALIADOR verificar problemas sanaveis na documentacdo, devera
solicitar a correcdo a candidata, que tera um prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados do primeiro dia subsequente ao do recebimento do e-mail de notificagéo.

5.8. As solicitacGes de inscricdo reprovadas pelo AVALIADOR serdo automaticamente
enviadas, por distribuigdo, para um REVISOR.

5.8.1. O REVISOR tera 7 (sete) dias corridos para concluir a avaliacdo documental,
contados do primeiro dia subsequente ao da distribuicéo.

5.9. A candidata que tiver sua solicitacdo de cadastramento rejeitada pelo REVISOR
poderd interpor recurso, no prazo de 7 (dias) dias corridos, contados do primeiro
dia subsequente ao do recebimento do e-mail de notificacéo.

5.9.1. Nao seréo aceitos 0s recursos interpostos fora do prazo.

5.10. Os pedidos de recurso serdo analisados pelo colegiado da COMISSAO, que
decidira por meio da maioria de votos, no prazo de 7 (dias) dias corridos,
contados do primeiro dia subsequente ao da interposicao do recurso.

5.10.1. A votacdo da COMISSAO sera realizada no sistema informatizado.

5.11. A candidata que tiver sua solicitagdo de cadastramento aprovada, em qualquer
instancia, pela COMISSAO DE AVALIACAO DO SEBRAETEC sera declarada
apta a integrar o CADASTRO do SEBRAEtec.

5.12. A COMISSAO DE AVALIACAO DO SEBRAETEC divulgara lista de resultado das
solicitacdes de cadastramento no Portal do SEBRAE/RJ.

. CADASTRAMENTO

6.1. O cadastramento da candidata aprovada na etapa de Avaliagdo Documental sera
efetivado mediante aceite da mesma dos termos, regras e condi¢cdes do
SEBRAEtec por meio de formulario especifico, disponibilizado pelo SEBRAE/RJ
por meio de sistema informatizado.

6.2. O aceite no sistema informatizado implica o conhecimento e aceitagcdo expressa
de todas as regras, termos e condi¢Oes para prestacao de servi¢o tecnoldgico por
meio do SEBRAEtec.

6.3. Sera garantido a candidata aprovada na etapa de Avaliacdo Documental acesso
aos documentos que estabelecem regras, termos ou condicdes para o
SEBRAEtec, inclusive este Edital e seus anexos.

6.4. Apos a conclusdo do aceite, a PRESTADORA DE SERVICO passa a estar
disponivel para contratagdo no CADASTRO do SEBRAEtec no Estado do Rio de
Janeiro.



6.5.

6.6.

6.7.

A documentacdo do processo de cadastramento de cada PRESTADORA DE
SERVICO permanecera arquivada em banco de dados do SEBRAE/RJ até que
tenham decorridos 10 anos de seu descadastramento.

E obrigacédo de todas as PRESTADORAS DE SERVICOS manter os seus dados
cadastrais atualizados.
A aprovacao de candidata no processo de cadastramento somente gera potencial

direito & contratacdo pelo SEBRAE/RJ especificamente para prestar servico por
meio do SEBRAEtec.

. CONTRATACAO

7.1.

7.2

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

A contratacdo de servi¢o de prestacao individual e especifica sera iniciada por um
gestor de atendimento do SEBRAE/RJ, que indicara, no sistema informatizado do
SEBRAEtec, os dados cadastrais do cliente, a demanda tecnolégica, o subtema,
o tipo de servico a ser prestado e a PRESTADORA DE SERVICO escolhida pelo
cliente entre aquelas disponiveis no CADASTRO do SEBRAEtec.

ApoOs a sua selecdo no sistema informatizado, a PRESTADORA DE SERVICO
apresentara proposta de trabalho para a prestacdo do servigo indicado, com
especificacao do preco, do prazo e do plano de execucéao.

Caso a proposta seja aceita pelo cliente, o gestor do SEBRAE/RJ dara inicio aos
procedimentos de contratacdo da PRESTADORA DE SERVICO escolhida.

Caso a proposta ndo seja aceita pelo cliente, o gestor do SEBRAE/RJ
apresentara outras opcdes ao cliente até que encontre uma proposta satisfatoria.

Caso o cliente nédo se sinta apto a escolher, ou quando desejar obter algumas
propostas antes da sua escolha, o gestor de atendimento do SEBRAE/RJ
realizara o sorteio, por meio do sistema informatizado, de, NO MINIMO, 3 (trés)
PRESTADORAS DE SERVICOS para |hes solicitar proposta.

Cumpridas as exigéncias de cadastro do cliente e de documentacdo da

PRESTADORA DE SERVICOS, o gestor do SEBRAE/RJ gerara e emitira, por

meio do sistema informatizado do SEBRAEtec, contrato de prestacéo de servicos,

nos termos previsto na proposta da PRESTADORA DE SERVICO e aceitos pelo

cliente, que sera celebrado entre a PRESTADORA DE SERVICOS proponente e

o cliente demandante, tendo o SEBRAE/RJ solicitante como anuente.

A contratacdo de servico de prestacdo coletiva sera iniciada por um gestor de

atendimento do SEBRAE/RJ, que abrird a realizacdo de turma no sistema

informatizado do SEBRAEtec, especificando a demanda tecnoldgica, o subtema,

o tipo de servico a ser prestado e a PRESTADORA DE SERVICO selecionada

pela proposta mais barata.

7.7.1. Os dados cadastrais dos clientes atendidos poderdo ser preenchidos
somente apds a execucao do servigo e sera condicéo para a conclusao do
mesmo no sistema informatizado do SEBRAEtec.

A selecdo da proposta mais barata prevista no item anterior (7.7) sera realizada

por meio de procedimento licitatério, na modalidade CONVITE, nos termos do

Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

7.8.1 O CONVITE das PRESTADORAS devera ser realizado mediante sorteio,
por meio do sistema informatizado.



7.9. As PRESTADORAS DE SERVICOS somente atenderdo as demandas para as
areas tematicas, subtemas, tipos de servigos, setores e Unidades da Federacdo
nas quais estiverem cadastradas no momento da contratagao.

7.10. Para efeito de contratacdo do servico de ORIENTACAO, a PRESTADORA DE
SERVICO selecionada devera entregar ao SEBRAE/RJ prova de regularidade
guanto a tributos e/ou contribuicdes junto ao Instituto Nacional da Seguridade
Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS/CEF) e .

7.11. Para efeito de contratacdo dos servicos de ADEQUACAO, DIFERENCIACAO ou
AGLOMERAQAO PRODUTIVA, a PRESTADORA DE SERVICO selecionada
devera entregar ao SEBRAE/RJ prova de regularidade quanto a tributos e/ou
contribuicdes junto & Secretaria da Receita Federal e & Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional, ao Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS), ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS/CEF) e aos 6rgaos do Fisco estadual e
municipal, quando houver inscrigcéo.

7.12. Para efeito de contratacdo de qualquer servico, a PRESTADORA DE SERVICO
selecionada devera entregar ao SEBRAE/RJ declaracdo de: (a) NAO estar
sofrendo aplicacdo de penalidade por qualquer motivo derivado da participacao
em licitagdo ou contrato com pessoa juridica de Direito Publico em geral ou com
as entidades integrantes do Sistema “S” e (b) de NAO possuir dirigente ou socio
gue tenha relacdo de cbnjuge, companheiro ou de parente em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o segundo grau, com
empregados do SEBRAE/RJ.

7.13. Cabera ao SEBRAE/RJ o repasse integral do valor do servico realizado pela
PRESTADORA DE SERVICO e a cobranca da contrapartida do cliente, quando
exigivel.

7.13.1. A contrapartida do cliente podera ser cobrada pelo SEBRAE/RJ em
parcelas.

7.14. Todos os contratos celebrados por meio deste Edital observardo os limites de
valores e cargas horarias estabelecidos no Manual do Programa SEBRAEtec e
seus Anexos.

7.15.E clausula obrigatéria das contratacdes de servicos de prestacdo individual e
especifica a realizacdo da avaliacdo do servico prestado pelo cliente e pelo gestor
de atendimento do SEBRAE/RJ para conclusdao do servico no sistema
informatizado.

7.16.0 SEBRAE/RJ nao sera responsavel por eventuais prejuizos que a
PRESTADORA DE SERVICO venha a causar ao cliente contratante, restringindo-
se a condi¢cdo de agente subsidiario de acesso ao servi¢o tecnoldgico demandado
pelo cliente.

8. PRECO, FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. A prestacao de servigos contratada por meio do CADASTRO do SEBRAEtec
observara os valores de referéncia de hora e os limites de carga horaria
previstos no Manual do Programa SEBRAEtec.

8.2. O pagamento pelos servicos prestados sera liberado em parcelas, conforme
cronograma de desembolso previsto em contrato, desde que cumpridas as
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8.3.

8.4.

8.5.

etapas da prestacao do servico a que foram atreladas.

E vedado o pagamento integral do valor previsto em contrato antes da conclusio

total do servigo prestado.

A liberacdo de qualquer parcela do pagamento fica condicionada a apresentacéo

pela PRESTADORA DE SERVICOS contratada de Nota Fiscal valida, que
deverd conter a indicagdo do servigo prestado, nUmero da proposta eletrénica,
namero do contrato de prestacédo de servigos, cidade da prestacédo dos servicos,
valor total com a deducdo dos impostos devidos, banco, n° da agéncia e conta
corrente para pagamento.

E vedado & PRESTADORA DE SERVICOS receber pagamento, a qualquer
titulo, diretamente de cliente por servicos prestados no ambito do SEBRAEtec.

9. DESCADASTRAMENTO

9.1. O descadastramento de PRESTADORA DE SERVICO sera realizado mediante
decisdo justificada da Coordenacdo Nacional do SEBRAEtec, orientada por

motivacdo prépria ou por solicitacdo de descadastramento devidamente justificada
do SEBRAE/RJ.

9.2. A PRESTADORA DE SERVICO descadastrada podera interpor recurso contra a
decisdo de descadastramento no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados do
dia consecutivo ao do descadastramento no sistema informatizado.

Seré descadastrada a empresa/instituicdo que incorrer em qualquer um dos itens
listados a segquir:

9.3.

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.3.4.

9.3.5.

9.3.6.

9.3.7.

9.3.8.

9.3.9.

9.3.10.

Receber 3 (trés) avaliacbes desfavoraveis por parte de clientes e
colaboradores do SEBRAE/RJ no periodo de 2 (dois) anos;

Faltar sem justificativa, interromper atividades em andamento e/ou atrasar
constantemente compromisso assumidos com o cliente e/ou SEBRAE/RJ;

Cobrar qualquer honorario profissional dos clientes, a titulo complementar
ou nao, relativo aos trabalhos executados em decorréncia do
cadastramento no SEBRAEtec;

Cobrar valor superior do cliente SEBRAEtec aquele que pratica
habitualmente no mercado, superfaturando o servico;

Descumprir integralmente o estabelecido no contrato de prestacdo de
servicos e neste Edital;

Apresentar em qualquer fase do processo de cadastramento ou na
vigéncia de contrato de prestacdo de servicos documentos que
contenham informacdes inveridicas;

Utilizar profissionais ndo preparados para a execucdo de servicos pelo
SEBRAEtec, descuidando da qualidade na prestacéo dos servicos;

Deixar de divulgar o nome do SEBRAE/RJ nos servigos prestados por
meio do SEBRAEtec;

Prestar informagdes incorretas sobre as horas de consultoria realizadas e
demais custos inerentes ao servigo prestado sem justificativa e correcdes
posteriores com vistas a sanar 0s erros;

Deixar de prestar informacdes ou apresentar documentos quando
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solicitados pelo SEBRAE/RJ;

9.3.11. Deixar de comprovar o ressarcimento devido a empresa beneficiaria,
relativo ao valor proporcional da contrapartida paga, quando da né&o
execucao de parte ou da totalidade dos servigos contratados;

9.3.12. Causar prejuizo ao cliente SEBRAEetc ou a SEBRAE/RJ quando da
prestacao de servigo.

9.3.12.1. Quando verificado prejuizo para o cliente ou para o
SEBRAE/RJ, a PRESTADORA DE SERVICO ficara obrigada
também a ressarcir qualquer das partes o0s valores
correspondentes, com as corre¢cdes monetarias aplicaveis.

9.4.0 descadastramento de PRESTADORA DE SERVICO implica a aplicacéao
automética de outras 3 penalidades, a partir da data da publicacdo do
descadastramento na internet:

9.4.1. Perda do potencial direito a contratacdo pelo SEBRAE/RJ para prestar
servigo por meio do SEBRAEtec;

9.4.2. Impossibilidade de novo cadastramento no SEBRAEtec pelo periodo de 3
(trés) anos;

9.4.3. Suspensao do direito de licitar ou contratar com o Sistema SEBRAE pelo
prazo de 2 (dois) anos.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. A qualquer tempo, pode ser alterado, suspenso ou cancelado o cadastro de
PRESTADORA DE SERVICO que deixar de satisfazer as exigéncias
estabelecidas neste Edital ou aos padrées de qualidade adotados pelo
SEBRAE/RJ.

10.2. A inscrigédo de solicitagdo de cadastramento no SEBRAEtec implica a aceitacéo
integral e irretratavel das normas contidas neste Edital e no Manual do Programa
SEBRAEtec.

10.3.O0 SEBRAE/RJ podera, a qualquer tempo, excluir, incluir ou alterar as areas
tematicas, os subtemas e os tipos de servi¢cos disponiveis para cadastramento
ou a forma e as informacdes requeridas por este Edital, sem que isto represente
a necessidade de novo processo de cadastramento das PRESTADORAS DE
SERVICOS que tiverem seus cadastros afetados.

10.4.E de responsabilidade da PRESTADORA DE SERVICOS a precisio e a
qualidade do seu cadastro no SEBRAEtec.

10.5.0 SEBRAE/RJ podera, se assim lhe convier, suspender o processo de
cadastramento pelo tempo que julgar necessario.

10.6. O descadastramento de PRESTADORA DE SERVICO pelo SEBRAE/RJ néo
gera direito a qualquer indenizacdo para a PRESTADORA DE SERVICOS.
10.7.0 SEBRAE/RJ podera, a qualquer tempo, solicitar novos documentos

comprobatérios que se facam necessarios.

10.8.0s casos nao previstos por este Edital serdo deliberados pela Diretoria
Executiva do SEBRAE/RJ.



